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DEMANDE DE REMBOURSEMENT
	Département :
	Date :

	No de budget :
	Année financière :

	Communiquer avec la personne suivante si d’autres renseignements sont requis :
Nom :__________________________________
Poste : _______________

	Approuvée par le directeur ou le chef du départment
Nom (lettres moulées) ___________________
Signature :  _____________________________



	Soumettre le chèque payable à :

	Signature du réclamant (si nécessaire) :

	Information supplémentaire :

	Prière d’indiquer les raisons de l’achat :

	


	
Description
	Quantité
	Unité de
quantité
	Coût total
prévu
	Réservé au
bureau du trésor

	
	
	
	
	

	
Total
	
	
	
	


	Prière de décrire avec précision chaque article de la liste, sinon, il y aura un retard.  Interligne double entre les divers articles. Une demande séparée est nécessaire pour chaque catégorie d’articles.


	Approuvée 
par le bureau des services financiers


	Signature
	Date






